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1. ELOKESZITO LEPESEK

Microsoft Office dokumentumainkat védhetjik elektronikus aldirassal, ezaltal garantalva az alairt
dokumentum, munkaflizet, prezentacié sértetlenségét. Aldbbiakban egy Word 2010-ben késziilt
dokumentumon mutatjuk be az elektronikus alairast.

Amennyiben e-alairds |étrehozdsahoz az eSzemélyit szeretnénk hasznalni, el6zetesen telepiteni kell az

eSzemélyi kliens kartyaolvasé alkalmazast.

Az eSzemélyi haszndlatahoz kartyaolvaso sziikséges. Ennek megfeleléen, — amennyiben még nem tettik
meg — csatlakoztassuk a kdrtyaolvasot, és helyezziik a személyazonosité igazolvanyunkat az olvaséba.

2. DOKUMENTUM ALAIRASA

MS Office 2010 programokban (Word, Excel stb.) elektronikus aldirds hozzdaddsahoz legel6szor
mentsiink el az aldirni kivdnt dokumentumot, majd nyissuk meg a Fdjl menit, azon belll a
Dokumentumvédelem gomb megnyomasa utan valasszuk ki a Digitdlis aldirds hozzdaddsa opciot:

Word 2010 t

Kezddlap Beszlras Lap elrendezése Hivatkozas Levelezés Korrektura Mézet

| Mentés

Mentés masként

A(z) Word 2010 teszt dokumentum adatai
ChUsers\jolathyd'\Documents\Word 2010 teszt dokumentum.docx
E Megnyitas

5 Bezird
L Bezdras Engedélyek

Informacié [’%l Barki megnyithatja, masolhatja és maddosithatja a dokumentum
barmely részét,

Dekumentumvédelem
Legutdbbiak -

. %@ Megjeldlés véglegesként
Uj 3 Masok értesitése arrdl, hogy a dokumentum
végleges, illetve a dokRrmarderaieas v detks botate

Nyomtatas . Titkositas jelszoval  Mieldtt m toyeljen arra, hogy tartalmazza az

Pu|11entU|11 megny >1t‘§r<ah?:|fjtl" )

i0jal és szerzd neve

Mentés és kiildés

S_zerkesztes korlatozasa
Meg szeretné adni, milyen tipusd valtortatasokat
végezhetnek masok a d-:ul:umentum-:m.

H=
Stigé =

] Bedllitdsok > Digitalis aldirds hozzaadise
F Aldokiimentum érintetléhs Enérbiatizfioakasmcsenek kordbbi verzidi.
@ Kilepés lathatatlan digitalis alairas hozzaadasaval,
Verziok
kezelése -

Amennyiben az alabbi figyelmeztet6 ablak felugrik, kattintsunk az OK gombra.

A Microsoft Df'ﬁce smﬂverben alkalmazott digitélis aldirdsok hanekonyan ot\domk a papcra\apu alalras megszokott vohat ésa dlgnalls formamm nyujtotta kenyelmet Noha ezzel a szolgaltamssal kinnyen

kévetkeztében nem szavatohatja a digitilis aléirdsck jogi alkalmazésanak Ieheboseget Az Office piactéren elérhetd killsd gyartdk digitdlisaldirds-szolgaltatdsai kdzdtt mds szintd alalras4 lehetézégeket is
taldlhat.

[vITébbe ne ielemien meq ez az bzenet.:
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A felugré ablakban megadhatunk egy aldirasi célt (pl. ,teszt aldiras”), ezt a mez6t azonban nem koételezé
kitolteni.

€ Tovabbiinformacdié az aldimi kivant firél. ..

Alairassal készil elldtni ezt a dokumentumot. Az alairds a dokumentum
szivegében nem lesz lathata.

A dokumentum alairasanak célja:

teszt aldiras

Aldiré:  JOLATHY DANIEL
Kilitd: Allampolgari Tandsitvanykiads - Qualified Citize. ..

Az aldirds célja alatt lathatjuk az alapértelmezetten kivalasztott tanusitvanyt. Amennyiben nem az a

tanusitvany jelenik meg itt, amellyel aldirni szeretnénk, a Mddositds gombbal kivalaszthatjuk a megfelel§
tanudsitvanyt:

Tanusitvany megerdsitése
Atandsitvany megerdsitéséhez kattintson az OK gombra. Ha nem ez a
megfeleld tandsitvany, kattintson a Mégse gombra.

JOLATHY DANIEL

Kiallita: Allampolgari
Tanusitvanykiads - Cualified Citizen
CA

Ervényesség: 2016.02.01. - 2018.01.31.

Tanusitvany tulajdonsagaii

{  +3614594200 @  info@nisz.hu @D niszhu

4



'. .‘ NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt.
. H-1081 Budapest, Csokonai utca 3.
NISZ

Kattintsunk az Aldirds gombral!

€ Tovabbiinformadé az alimi kivant filrél...

Alairassal készil ellatni ezt a dokumentumaot. Az alairas a dokumentum
szivegeben nem lesz lathata.

A dokumentum alairasanak célia:

teszt alairas

Aldird:  JOLATHY DAMIEL
Kilits:  Allampolgéri Tantsitvanykiads - Qualified Citize. ..

Mairds | | Mégse |

Majd adjuk meg az eSzemélyihez tartozé 7 szamjegy(i e-alairas PIN kddot és a CAN szamot (utébbi az
okmany fényképet tartalmazo oldaldn kdzépen taldlhato 6 jegyl szamsor).

Intelligens kartya
Adja meg a letagadhatatlansagi PIN-kédot.

PIN-kod

[esessed

Tovabbi informacidérnt kattintson ide

@ info@nisz.hu @ nisz.hu

Q> +36 1459 4200
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Keérem adja meg a CAMN kodot

CAN: |awnnesl

) szikséges CAN hossz: 6

Ha minden kédot jél adtunk meg, az aldbbi parbeszédablak jelenik meg.

A program sikeresen mentette az aldirdst a dokumentummal egyitt,
A dokumentum modositdsa esetén az alairds ervényét vesziti,

[ ] T8bbé ne jelenjen meg ez az Gzenet,

Az aldirds létrehozdsa utdn visszatériink a Fajl menibe, itt a kdvetkez6k jelennek meg: kiemelten felhivja
a figyelmiinket a Word, hogy a dokumentum ala van irva, ill. arra, hogy az alairas létrehozasat kovetéen
a dokumentumot nem lehet az aldiras torlése nélkiil szerkeszteni.

Kezddlap Beszuras Lap elrendezése Hivatkozas Levelezes Korrektdra MNezet

= Mentés

[E Mentés masként

A(z) Word 2010 teszt dokumentum adatai

ChlUszers\jolathyd\Docurnents\Word 2010 teszt dokumentum.docx
[ Megnyitas

[ Bezaras N
Alairt dokumentum

Informéacia Q A dokumentum ala van irva, és véglegesként van megjelive. Nem
srabad szerkeszteni. Amint valaki szerkeszti a dokumentumot, az

i Aldirdsok alairas ervénytelenne vilik.
Legutobbiak | megtekintése
Uj
Engedélyek
MNyomtatas %] @ Ez a munkafizet véglegesként van megjeldlve a szerkesztés

akadalyozasa érdekében.
Dokumentumvédelem

-

Mentés és kiildés
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3. ALAIRT DOKUMENTUM ELLENORZESE

Zarjuk be a Fdjl menit. Visszatérve a dokumentumhoz ellenérizhetjlik az alairas tulajdonsagait.
Amennyiben nem jelenne meg az Alairasok panel, kattintsunk a Word ablak lablécében Iathato piros
kokarda ikonra:

Az Alairasok panelben kattintsunk az alairé neve melletti nyilra, és nyissuk meg az Aldiras részletei

menut:

E E- - Faaracol
JOLATHY DANIEL 201604
B Ujbsli aldirds...

| Aléiras részletei... |

Aldirds bedllitdsa...

Alairas eltavolitaza

{  +3614594200 @  info@nisz.hu @D niszhu
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Lathatjuk, hogy az alairasunk érvényes, és mivel a dokumentum ald van irva, a dokumentum tartalmat az
aldirds 6ta nem maddositottak. Zarjuk be az alairas részleteit.

Ervényes aldirds — Ezt az alairast és az aldirt tartalmat az aléirds alkalmazasa
Egj dta nem madositottak,

Aldirastipus: XAdES-EPES

A dokumentum alairasanak célja:

Algiré:  JOLATHY DANIEL Meqtekintés. ..

Kidlits:  Allampolgéri Tandsitvanykiadd - Qualified Citize. ..

Az tisszeqylititt tovabbi aldirssi
informacia megtekintése. ..

A program fejlécében a menusor alatt a kdvetkezdt lathatjuk:

ord 2010 teszt dokume

Kezddlap Beszuras Lap elrendezése Hivatkozas Levelezés Kaorrektira Meézet

o Véglegesként megjelGlve  Egy szerzd véglegesként jeldlte meg ezt a dokumentumot, ezért nem javasolt szerkeszteni. Szerkesztés mégis

iNord 2010 teszt dokumentum

Amennyiben Ggy dontlnk, hogy az aldiras utan mégis szerkeszteni szeretnénk a dokumentumot,
kattintsunk a Szerkesztés mégis gombra.

o A szerkesztés eltavolita a dokumentum alairasait. Folytatja a maveletet?

Ezzel az alairasunk torlédni fog a dokumentumrdl, és a modositasok elvégzése utan ujra el kell
mentenink azt, ill. djra ald kell irnunk, amennyiben hitelesiteni szeretnénk a dokumentumot.
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